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NOME DA TELA: 

Configuração de e-mail  

O QUE ELA FAZ? 

Permite o envio pelo sistema de Notas Fiscais; Pedidos de compra; Orçamento; Pedidos de vendas; Relatórios e 
Boletos 
 
 
OPÇÕES DA TELA (BOTÕES, FUNÇÕES E CAMPOS MAIS IMPORTANTES)  

Utilitários - Configuração de e-mail 
 
Adicionar: Preencher as informações necessários para o cadastro do e-mail 
Testar conexão: Utilizado para fazer o teste do e-mail cadastrado 
Tipo: Usado para distinguir o e-mail que está sendo cadastrado.  
Exemplo:  NFe/Sped para envio de notas fiscais; Cobrança Mail para envio de boletos e etc. 
 

PASSO A PASSO DE COMO UTILIZAR. 

Para cadastrar e-mail, clicar em adicionar e preencher as informações abaixo 
- Descrição  
- Tipo 
- E-mail 
- Senha do e-mail 
- SMTP 
- Porta 
-Endereço HTTP: Necessário ser informado para cadastro de e-mail do tipo Cobrança Mail 
 
Após preenchimento clicar em: salvar e Testar conexão 
Deve ficar como VALIDA, caso não fique, alguma informação deste email deve estar indevido. 
Sendo necessário corrigir, salvar e clicar novamente no testar conexão.  
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* DICA: 
 
Como gerar senha de APP no Gmail? 
Acesse sua Conta do Google. 
Gerenciar sua conta do Google  
Selecione Segurança. 
Em "Como fazer login no Google", selecione Verificação em duas etapas. 
Na parte de baixo da página, selecione Senhas de app. 
Insira um nome do App onde usará a senha de app. 
Selecione Gerar. 
Siga as instruções na tela.  
 
 

 
 

 
 
 
A senha é o código de 16 caracteres que é gerado no seu dispositivo. 
Selecione Concluído e informe essa senha no cadastro do e-mail do sistema.  
 


